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TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị phân công ca trực và giờ giấc làm việc tại 
Tổ Quản lý Ký túc xá
[bookmark: _GoBack]Kính gửi:	
- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trong Tp. Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chánh – Tổ hợp;
		- Trưởng phòng Công tác Chính trị - Học sinh sinh viên;
Căn cứ yêu cầu công tác quản lý học sinh sinh viên tại Ký túc xá, bố trí luân phiên làm việc 24 giờ trong ngày;
Căn cứ tình hình nhân sự thực tế tại Ký túc xá trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh, hiện có 01 Tổ trưởng và 03 nhân viên phụ trách công tác quản lý học sinh sinh viên tại Ký túc xá;
Nhằm hoàn thành tốt nhiệm vụ được phân công và đảm bảo công tác quản lý học sinh, sinh viên ở Ký túc xá xuyên suốt. Trong thời gian qua (từ ngày thành lập đến nay), Tổ Quản lý Ký túc xá đã phân công 04 ca làm việc trong ngày và đảm bảo 07 ngày trong tuần (mỗi ca làm việc 06 giờ), với việc phân công công việc và thời gian làm việc trong ca vẫn đảm bảo số giờ theo quy định của luật lao động (40 giờ/tuần đối với viên chức và 48 giờ/tuần đối với hợp đồng lao động);
Tổ Quản lý Ký túc xá kính trình các cấp lãnh đạo nhà trường xem xét và giải quyết cho Tổ Quản lý Ký túc xá tiếp tục duy trì việc phân công và giờ giấc làm việc như đã thực hiện trong thời gian qua. Tổ Quản lý Ký túc xá cam kết hoàn thành tốt nghiệm vụ được phân công;
Xin chân thành cám ơn!
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